Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 86/2023 z dnia 14.09.2023 .
Dyrektora SP ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowego Bristol MSWiA
w Kudowie-Zdroju

REGULAMIN
udzielania zamoéwien klasycznych, ktérych wartosc jest mniejsza niz 130.000 PLN netto

w SP Z0Z Sanatorium Uzdrowiskowym ,,Bristol” MSWiA w Kudowie-Zdroju
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ZAKRES REGULAMINU
81

Niniejszy regulamin okresla zasady wydatkowania Srodkéw finansowych, przedmiotem ktérych sg
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto.

Do zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto — Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) Prawo zamowien publicznych nie stosuje sie.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240 — tekst jednolity) tj.:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i sSrodkdéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;
2) w sposoéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownicy komodrek organizacyjnych;

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamdwienia.

ZASADY OGOLNE
§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie wymieniony jest:

1)

8)

zamawiajgcy — nalezy przez to rozumie¢ SP ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowe Bristol MSWiA
w Kudowie-Zdroju;

kierownik zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Sanatorium;

komdrka organizacyjna — nalezy przez to rozumieé dziaty, stanowiska samodzielne wchodzace
w sktad struktury organizacyjnej jednostki;

kierownik komarki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osobe faktycznie kierujgcg komadrka
organizacyjng jednostki;

pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumieé pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za realizacje zamodwienia;

zamodwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcy, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug;

najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizszg ceng lub oferte, ktdra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw oceny;

wykonawca — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia.

§3
Wydatkowanie srodkow finansowych przez komorke organizacyjng winno nastepowac¢ w ramach
przyznanych w budzecie kwot.

Realizacjg zamdwienia zajmuje sie kierownik komodrki organizacyjnej lub pracownik merytoryczny
sktadajgc odpowiedni wniosek o wszczecie postepowania (wzér — zat. nr 1) . Wniosek przed
ztozeniem do kierownika zamawiajgcego powinien by¢ asygnowany przez gtdwnego ksiegowego.



Zaméwienie moze by¢ realizowane tylko w momencie posiadania s$rodkdw pienieznych na
dzien zakupu/podpisania umowy.

Realizacja zamdéwienia powinna by¢ tak zaplanowana, by byfa mozliwos¢ jego terminowego
wykonania.

§4
Ustala sie trzy kwotowe grupy zaméwien:
1) Grupal-zamdwienia o wartosci szacunkowej do kwoty netto 50.000,00 zt;

2) Grupa 2 — zamédwienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty netto 50.000,00 zt do kwoty
netto 80.000,00 zt;

3) Grupa 3 — zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty netto 80.000 zt do kwoty netto
130.000,00 zt.

Do zamoéwien z Grupy 1 i zamowien dotyczgcych realizacji zamowienia w trybie pilnym,
nagtym/awaryjnym, w przypadku zdarzen losowych oraz gdy zamdwienie z przyczyn obiektywnych
moze wykonaé tylko jeden wykonawca - nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.
Stosuje sie tylko wniosek lub zamdwienie asygnowane przez gtdwnego ksiegowego i zatwierdzone
przez kierownika zamawiajgcego.

Do zamédwien z Grupy 2 — stosujemy procedure uproszczona.
Do zaméwien z Grupy 3 - stosujemy procedure petna.
§5

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia przez:
1) zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej;
2) przekazanie zapytania ofertowego;
3) przekazanie zaproszenia do negocjacji;

- po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajgcego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o zamdwienie odpowiada kierownik komorki
organizacyjnej lub pracownik merytoryczny.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania:
1) opis przedmiotu zamodwienia;
2) ustalenie wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia;
3) przygotowanie wniosku;
4) przygotowanie ogtoszenia/zapytania ofertowego;
5) przeprowadzenie procedury/zamkniecie bez wyboru oferty;
6) badanie i ocena ofert;
7) wybdr najkorzystniejszej oferty;
8) podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy stosuje zasade réwnego traktowania wykonawcéw.
Zamawiajgcy przekazuje jednakowy dla wszystkich wykonawcow opis przedmiotu zamowienia
i warunki jego realizacji.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

§6

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosSci moggce mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robot
budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody



produkgcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu
innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem
Ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz sg proporcjonalne do jego wartosci i celow.

3. Zamawiajgcy opisuje zamoOwienie na roboty budowlane za pomocg dokumentacji projektowe] oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych.

4. Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdolnym Stowniku
Zamoéwien (stownik CPV - https://kody.uzp.gov.pl/ ).

5. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposdb, ktéry moégtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje, w szczegélnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrédta lub szczegdlnego procesu, jaki charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzié¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcow lub produktow.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze wskazac¢ produkt konkretnej marki.
7. Zamawiajacy moze okresli¢é w opisie przedmiotu zamowienia koniecznos$¢ przeniesienia praw
wtasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§7
1. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Przez nalezytg

starannos¢ nalezy rozumieé przeprowadzenie analizy rynku w celu okreslenia pozioméw cen
i mozliwych termindw realizacji zamdwienia, a w przypadku robét budowlanych — wykonanie
kosztorysu inwestorskiego, chyba ze — z uwagi na zakres i charakter robot — istnieje mozliwosc¢
ustalenia szacowanej wartosci robdt na podstawie analizy rynku.

2. Zaméwienia taczymy wedtug kryterium tozsamosci przedmiotowej Iub podobienstwa
funkcjonalnego.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie jest:

1) rzeczywista faczna wartos¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamdwienia,
albo

2) ftaczna wartos¢ zamoéwien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢é w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

4. W przypadku zakupu artykutéw spozywczych, podstawowym kryterium decydujgcym o tym czy
mamy do czynienia z jednym zamodwieniem, czy z kilkoma odrebnymi, bedzie dostepnosé produktow
u jednego dostawcy.

5. Zamawiajacy nie moze zaniza¢ wartosci zaméwienia.

Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamodwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé sktadania
ofert czeSciowych, wartoscig zamdwienia jest tgczna wartosc poszczegdlnych czesci zamdwienia.

7. W przypadku, gdy zamawiajgcy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdéwienia jest
taczna wartosé podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza mozliwosé sktadania
ofert czeSciowych.

8. Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile s3 one niezbedne do
wykonania tych roboét budowlanych.

9. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz


https://kody.uzp.gov.pl/

10.

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, jednak w przypadku zamdwien udzielanych
w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
§8
Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki udziatu w ogtoszeniu/zapytaniu ofertowym.
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca:

1) sktada dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu — jezeli zamawiajacy wymagat
tych dokumentéw w ogtoszeniu/zapytaniu ofertowym (np.: zat. nr 7 lub 8);

2) oswiadcza, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu podpisujgc Formularz oferty.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
§9
Zamawiajgcy wyklucza z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcéw, ktérzy:
1) wyrzadzili szkode zamawiajgcemu lub wykonali wcze$niejsze zamdwienia nienalezycie;
2) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 835), zamawiajacy wyklucza osoby i podmioty, wpisane na liscie prowadzone;j
przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych.

Lista jest publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra
wtasciwego do spraw wewnetrznych (https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-
objetych-sankcjami ).

Podstawy wykluczenia zamawiajgcy wskazuje w dokumentach zamdwienia.
Sposdb weryfikacji wykluczenia wykonawcy na podstawie ust. 1:

1) oswiadczenie wtasne wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (tres¢ oswiadczenia zawiera
formularz ofertowy);

2) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, sporzagdzonych nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji.

OPIS PRZYGOTOWANIA OGtOSZENIA/ZAPYTANIA OFERTOWEGO
§10
Ogtoszenie/zapytanie ofertowe zawiera:
1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej;

2) adres strony internetowej prowadzonego postepowania — jezeli dotyczy;

3) oznaczenie sprawy;


https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

rodzaj zamdwienia: dostawa/ustugi/roboty budowlane;
zastosowang procedure udzielenia zaméwienia;
opis przedmiotu zamdwienia;
termin realizacji zamdwienia;
kryteria oceny ofert;
termin zwigzania ofertg;
informacje o warunkach udziatu w postepowaniu;
informacje o podstawie wykluczenia;
sposob obliczenia ceny;
opis sposobu przygotowania;
sposob, termin sktadania i otwarcia ofert;
sposéb przekazania informacji z otwarcia ofert;

informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

sposob powiadomienia o wyborze oferty, terminie zawarcia umowy oraz zasady realizacji
umowy;

wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

Ogtoszenie/zapytanie ofertowe moze zawierac:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

wykaz dokumentéw, oswiadczen i informacji, jakie winien przedtozy¢ wykonawca;

istotne warunki zamoéwienia lub projekt umowy;

podziat na czesci i opis czesci zamodwienia;

liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozyé oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zamodwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria
lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamdéwienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci;

informacje, czy zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag
prowadzenia negocjacji;

informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentédw niezbednych do realizacji zamdwienia, jezeli zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych
dokumentéw;

os$wiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie, z ktérego wynika, jakie
roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonujg poszczegdlni wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT
§11

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt.

Inne kryteria, ktére moga by¢ zastosowane np.:

1)
2)

3)

4)

jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0séb wyznaczonych do realizacji
zaméwienia, jezeli mogg miec znaczgcy wptyw na jako$¢ wykonania zaméwienia;

serwis pogwarancyjny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji;

termin ptatnosci;



5) termin gwarancji;
6) inne.

Zamawiajacy okresla kryteria oceny ofert w zapytaniu ofertowym/ogtoszeniu.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
§12

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia uptywu terminu okreslonego w dokumentach zamdwienia,
jednak nie dtuzej niz 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajacy — przed uptywem terminu zwigzania
ofertg — zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
(maks. do 30 dni). Zamawiajgcy wysyta zapytanie pisemnie, tj. tekst w mailu wykazanym do
korespondencji.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia (tekst oswiadczenia w mailu wykazanym do korespondencji)
o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy wzywa
wykonawce, ktdorego oferta otrzymata najwyiszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktdrej mowa w ust. 3, zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody
do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki
do uniewaznienia postepowania.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.
§13

Catkowita cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Cena catkowita oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.

Cene oferty nalezy podaé netto i brutto z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug (VAT). Do
poréwnania ofert bedzie brana cena brutto (tj. z podatkiem VAT), zawarta w formularzu ofertowym.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy, zgodnie z przepisami Ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

Szczegotowy opis sposobu obliczania ceny oferty — zamawiajgcy opisuje w ogtoszeniu/zapytaniu
ofertowym.

WYJASNIENIA | ZMIANY TRESCI OGLOSZENIA/ZAPYTANIA OFERTOWEGO
§14

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
ogtoszenia/zapytania ofertowego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 3 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania — dotyczy procedury petnej.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktdrym przekazat
zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrddta zapytania — dotyczy procedury uproszczone;.
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Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tre$¢ ogtoszenia/zapytania ofertowego.

Dokonang zmiane tresci zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie
ofertowe — dotyczy procedury uproszczone;.

Dokonang zmiane tresci zamawiajacy udostepnia na stronie prowadzonego postepowania — dotyczy
procedury petnej.

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§15

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania

ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1.

Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajacy moze zgdaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych
wykonawcéw.

Wykonawcy w ofercie wpisujg zakres zamdwienia jaki bedg realizowa¢ poszczegdlni wykonawcy.
PROCEDURA UPROSZCZONA
§16
Procedure uproszczong nalezy stosowac w przypadku wskazanym w § 4 ust. 1 pkt. 2.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie wysytajac zapytanie ofertowe do wybranych wykonawcéw lub
zamieszczajgc zapytanie ofertowe na stronie internetowej (strona prowadzonego postepowania).

Kierownik komadrki organizacyjnej lub pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie rynku
poprzez skierowanie zapytania ofertowego do wybranych przez siebie co najmniej dwdch
wykonawcow i zaprasza ich do sktadania oferty.

Zamawiajgcy wysyta zapytanie ofertowe (wraz zatacznikami) do znanych wykonawcéw, jednak nie
mniej niz dwdch.
Tresé zapytania ofertowego okreslona jest w § 10.

Wykonawcy, odpowiadajac na zapytanie ofertowe, sktadajg oferty w formie okreslonej przez
zamawiajgcego.

W wyznaczonym terminie zamawiajgcy otwiera oferty ztozone w formie pisemnej lub/i w postaci
elektronicznej. Oferty ztozone w postaci elektronicznej zamawiajgcy odszyfrowuje i otwiera za
pomocg hasta otrzymanego od wykonawcow. Z otwarcia ofert sporzgdza informacje, ktéra zawiera:
nazwy lub imiona i nazwiska oraz siedzibe lub miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo
miejsce zamieszkania oraz ceny brutto lub koszt brutto ztozonych ofert.

Informacje z otwarcia ofert zamawiajgcy przesyta e-mailem wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty lub
zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania — gdy zapytanie ofertowe zamieszczono na
stronie internetowej.



10.

2.

3.

Ztozone oferty mogg podlegac dalszym negocjacjom. Negocjacje moga sie odby¢ jedynie w sytuacji
gdy wykonawca o takiej mozliwosci byt uprzedzony w zapytaniu ofertowym. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie z protokot.

Zamawiajgcy z przeprowadzonej procedury uproszczonej sporzgdza notatke wg zat. nr 4.

PROCEDURA PEtNA
§17

Procedure petng nalezy stosowac w przypadkach wskazanych w § 4 ust. 1 pkt. 3.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zamieszczajgc ogtoszenie na stronie internetowej (strona
prowadzonego postepowania).

W postepowaniu prowadzonym w procedurze petnej w odpowiedzi na ogtoszenie zamieszczone na
stronie internetowej zamawiajgcego, oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Do realizacji zaméwienia w procedurze petnej kierownik zamawiajgcego moze powotac zespét na
whniosek kierownika komodrki organizacyjnej lub pracownika merytorycznego. Zesp6t powinien
sktadad sie z co najmniej trzech oséb, w tym jedna osoba powinna reprezentowac sekcje finansowa.

Wykonawecy, odpowiadajgc na ogtoszenie, sktadajg oferty w formie okreslonej przez zamawiajgcego.

W wyznaczonym terminie zamawiajgcy otwiera oferty ztozone w formie pisemnej lub/i w postaci
elektronicznej. Oferty ztozone w postaci elektronicznej zamawiajgcy odszyfrowuje i otwiera za
pomocg hasta otrzymanego od wykonawcow. Z otwarcia ofert sporzadza informacje, ktéra zawiera:
nazwy lub imiona i nazwiska oraz siedzibe lub miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo
miejsce zamieszkania oraz ceny brutto lub koszt brutto ztozonych ofert.

Informacje z otwarcia ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania.

Ztozone oferty moga podlegac dalszym negocjacjom. Negocjacje mogg sie odby¢ jedynie w sytuacji
gdy wykonawca o takiej mozliwosci byt uprzedzony w zapytaniu ofertowym. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie z protokot.

Zamawiajgcy z przeprowadzonej petnej procedury sporzadza protokét wg zat. nr 5.

PRZEPROWADZENIE NEGOCJACII

§18
Negocjacje przeprowadza sie w przypadku, gdy:
1) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty;
2) wszystkie oferty zostaty odrzucone;

3) zamawiajacy przewidziat w postepowaniu, ze po ocenie ofert bedg prowadzone negocjacje
z wybranymi wykonawcami (jezeli zamawiajagcy przewidziat negocjacje w ogtoszeniu lub
zapytaniu ofertowym).

Negocjacje z jednym wykonawcg zamawiajgcy przeprowadza w przypadku okreslonym w ust. 1, pkt 1

i2:

1) zamawiajgcy w zaproszeniu do negocjacji przekazuje wykonawcy informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania;

2) zamawiajgcy decyduje kogo zaprosi do negocjacji, nie musi to byé wykonawca, ktéry ztozyt
oferte;

3) zamawiajacy negocjuje z wykonawcg wybrane warunki umowy;
4) po negocjacjach zamawiajgcy podpisuje umowe z wykonawcg lub uniewaznia postepowanie.

Negocjacje z wykonawcami w przypadku okreslonym w ust. 1, pkt. 3:



4.

1) zamawiajacy po ocenie ofert informuje wykonawcdw o rankingu ofert, podajgc nazwe lub imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, atakze
przyznang punktacje w kazdym kryterium;

2) zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami, ktérych oferty nie zostaty
odrzucone. Zamawiajacy zaprasza co najmniej dwdch wykonawcow;

3) zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z jednym wykonawcg — w przypadku ztozenia
jednej oferty;

4) w zaproszeniu do negocjacji zamawiajgcy wskazuje miejsce, termin i sposdéb prowadzenia

negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia tresci ofert;

5) wykonawca moze nie uczestniczy¢ w negocjacjach. Negocjacje nie sg obowigzkowe. Do
porownania ofert bedzie brana oferta pierwotna wykonawcy;

6) podczas negocjacji zamawiajgcy zapewnia rowne traktowanie wszystkich wykonawcow;

7) w toku negocjacji zamawiajacy nie udziela informacji w sposdb, ktory mogtby zapewnic
niektérym wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami;

8) prowadzone negocjacje majg charakter poufny;

9) po zakonczeniu negocjacji zamawiajgcy informuje rédwnoczesnie wszystkich wykonawcow
o zakoniczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych. Zamawiajgcy
wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego na
przygotowanie tych ofert, jednak termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych;

10) oferty dodatkowe sktada sie tak samo, jak oferty sktadane w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamowieniu lub na zapytanie ofertowe;

11) oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny ofert wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu lub na
zapytanie ofertowe;

12) oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu przestaje wigza¢ wykonawce
w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg zawierajgcy korzystniejsze propozycje w ramach
kazdego z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji;

13) oferta dodatkowa, ktora bedzie mniej korzystna — w ktérymkolwiek z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji — niz oferta pierwotna, podlega odrzuceniu. W tym
przypadku wykonawce wigze oferta pierwotna.

Sposdb przeprowadzenia negocjacji:

1) negocjacje z wykonawcami prowadzone sg oddzielnie;

2) zamawiajacy zaprasza wykonawce osobiscie do swojej siedziby;

lub

3) zamawiajacy prowadzi negocjacje telefonicznie — tryb gtoSnomdwiacy;
lub
4) zamawiajgcy prowadzi negocjacje za pomoca poczty elektronicznej.
Zamawiajgcy z negocjacji sporzadza notatke.

Celem negocjacji okreslonej w ust. 3 jest przekonanie wykonawcy, ktéry po ocenie ofert jest na
miejscu pierwszym, ze jego pozycja moze ulec zmianie, jezeli nie ztozy oferty dodatkowej
zawierajgcej nowe propozycje w zakresie tresci oferty, ktore podlegajg ocenie w ramach kryteridéw
oceny ofert wskazanych przez zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji, a inny wykonawca ztozy
oferte dodatkowg zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.
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Celem negocjacji jest rowniez przekonanie wykonawcy, ktéry po ocenie ofert jest na dalszym
miejscu, ze jego pozycja moze ulec zmianie, jezeli ztozy oferte dodatkowg zawierajacg korzystniejsze
propozycje w ramach kazdego z kryteridéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

OPIS PRZYGOTOWANIA | SKEADANIA OFERT
§19
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Wykonawca w postepowaniu sktada tylko jedna oferte.

Przygotowanie oferty w postaci elektronicznej:

1) wykonawca wypetnia formularz ofertowy (podpisuje go podpisem elektronicznym

kwalifikowanym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym):

a) opatrzenie dokumentéw podpisem zaufanym mozliwe jest w serwisie gov.pl pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany. Aby opatrzy¢ dokumenty podpisem zaufanym nalezy posiadac profil zaufany.
Szczegdty dotyczace zaktadania profilu zaufanego znajdujg sie na stronie serwisu gov.pl pod
adresem: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze maksymalny rozmiar pliku nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB
(wielkosé pliku dotyczy dokumentu juz podpisanego).

b) opatrzenie dokumentéw podpisem osobistym wymaga posiadania dowodu osobistego
z certyfikatem podpisu osobistego: ,e-dowodu” oraz specjalistycznego czytnika. Szczegoty
dotyczace podpisu osobistego oraz e-dowodu znajdujg sie w serwisie gov.pl pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty .

2) wykonawca wypetnia formularz ofertowy w wersji papierowej, podpisuje go podpisem

witasnorecznym — czytelnym. Nastepnie skanuje oferte i nadaje nazwe.
Tak przygotowang oferte moze zaszyfrowac zgodnie z opisem w ust. 6 i nastepnie przesyta do
zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej wskazanej w zapytaniu ofertowym lub
ogtoszeniu.

Przygotowanie oferty w formie pisemnej:

1) wykonawca wypetnia formularz ofertowy, drukuje go i podpisuje podpisem witasnorecznym -

czytelnym;

2) pakuje oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami do koperty, opisuje zgodnie z wymaganiami

zamawiajgcego i przesyta za pomoca operatora pocztowego lub kuriera lub dostarcza do
siedziby zamawiajgcego osobiscie.

Oferte podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania wykonawcy.
Wykonawca moze oferte zabezpieczy¢ hastem w nastepujacy sposéb:
1) przygotowang oferte wykonawca szyfruje oferte hastem;

2) mozliwos¢ zabezpieczenia hastem majg edytory tekstowe (MS Office, Open Office lub innym
ogdlnodostepnym) oraz oprogramowanie do archiwizacji (7-zip);

Wykonawca przed terminem skfadania ofert przesyta zaszyfrowang oferte na wskazang
w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu skrzynke e-mail.

Wybdér formy przygotowania i sktadania ofert okresla zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym
(mozna wybrac wszystkie formy sktadnia ofert).

Jezeli Wykonawca zaszyfruje oferte hastem to przesyta hasto do odszyfrowania oferty na
wskazang w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu skrzynke e-mail zamawiajgcego po terminie
sktadania, a przed terminem otwarcia ofert.

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.
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KOMUNIKACIJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA
§20
1. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postarica lub przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje
lub dokumenty za posrednictwem przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie
drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Oferty sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem elektronicznym kwalifikowanym Iub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

4. Zamawiajgcy moze okresli¢ w warunkach zamodwienia zasady sktadania oswiadczenn, wnioskow,
zawiadomien, informacje lub dokumentéw w formie dokumentowej.

BADANIE | OCENA OFERT
§21
1. Zamawiajgcy bada oferty (sprawdza czy oferta nie podlega odrzuceniu wg § 24).

2. Zamawiajacy podczas badania ofert moze zwrécié sie do wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonej
oferty oraz zada¢ od wykonawcy ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia dokumentéw dotyczgcych
wykonawcy.

3. Zamawiajacy podczas badania ofert moze 7ada¢ od wykonawcy ztozenia lub uzupetnienia
dokumentdéw dotyczacych przedmiotu zamodwienia.

4. Po badaniu ofert zamawiajacy dokonuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
kryteriéw okreslonych w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym.

Na podstawie oceny ofert, zamawiajgcy sporzgdza ranking wykonawcéw.

Zamawiajagcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie (nie krotszym 3 dni), dokumentéow potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu i braku podstaw wykluczenia, jezeli zamawiajagcy wymagat ich ztozenia
w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym aktualnych na dzien ich sktadania.

POPRAWIANIE W OFERCIE OMYtEK
§22

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze 7gda¢ od wykonawcow wyjasniern dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcy
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym lub ogtoszeniem
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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1.

RAZACO NISKA CENA
§23

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub

wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym

ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na

wykonawecy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt

w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

ODRZUCENIE OFERTY
§24

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)
13)

14)
15)

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

Wykonawca w wyznaczonym terminie nie przestat hasta do odszyfrowania oferty;
zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania,

b) niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu;

zostata sporzadzona w sposéb niezgodny z wymaganiami zamawiajgcego;

jest niezgodna z postanowieniami regulaminu (forma oferty, podpis i umocowanie osoby
uprawnionej do podpisania oferty);

jej tresc jest niezgodna z warunkami zamoéwienia (z zakresem, iloscig, jakoscig warunkow realizacji
i innych elementdw istotnych dla wykonania przedmiotu zamdwienia);

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (czynem nieuczciwej konkurencji jest: znaczqgcy okres gwarancji np. 100
lat oraz nierealnie krotki termin wykonania zamdwienia);

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia (sposéb wyjasnienia
razqco niskiej ceny opisano w § 23);

zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (bfedem jest zastosowanie niewtasciwej jednostki
miary, niewtasciwych ilosci, zakresu czynnosci, niewtasciwej stawki VAT oraz kalkulacji oferty
nieobejmujgcej catego przedmiotu zamowienia. Btedy w obliczaniu ceny charakteryzujq sie tym, ze
nie mozna ich w Zaden sposob poprawic);

wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
wykonawca nie wyrazit zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg;

zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy
tego wymagat w dokumentach zamodwienia;

oferta dodatkowa bedzie mniej korzystna niz oferta pierwotna;

wykonawca — na wezwanie zamawiajgcego — nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub ztozone
dokumenty nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu;
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16) zamawiajgcy o odrzuceniu oferty informuje wykonawce w zawiadomieniu o wyborze oferty,

wysytanym do wykonawcéw podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

17) oferta nie zostata podpisana.

1.

10.

11.

2.

WYBOR OFERTY
§25
Najkorzystniejsza oferta moze zostaé wybrana na podstawie:
1) kryteriéw jakosciowych oraz ceny lub kosztu;
2) ceny lub kosztu.

Jezeli nie mozina wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposréd tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty w sposdéb, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena
lub koszt, nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene
lub koszt.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Jezeli wykonawca, nie ztozy dodatkowej oferty, to zamawiajacy do oceny przyjmie oferte
pierwotna.

Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng/kosztem lub przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans ceny/kosztu i innych opisanych w ogtoszeniu/zapytaniu ofertowym
kryteridw.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje rdéwnoczes$nie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. Sposéb zawiadomienia opisany jest w § 27.

Z wykonanych czynnosci sporzadzany jest protokot (wzér - zat. nr 5).

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
§26
Prawem zamawiajgcego jest zamkniecie postepowania do momentu wyboru oferty bez podania
przyczyny.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) wszystkie oferty zostaty odrzucone;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;
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6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadag uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

7) negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybrac oferte kolejng w rankingu
albo uniewaznié postepowanie.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli srodki publiczne,
ktdre zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie cafosci lub czesci zamdwienia, nie
zostaty mu przyznane.

Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ e-mailem uczestnikdw postepowania
o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Zamawiajgcy oraz wykonawca moze zgdaé uniewaznienia zawartej umowy, jezeli strona tej umowy,
inny uczestnik lub osoba dziatajgca w porozumieniu z nimi wptyneta na wynik postepowania
W sposOb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa zostata zawarta na cudzy
rachunek, jej uniewaznienia moze zgdac takze ten, na czyj rachunek umowa zostata zawarta lub
dajacy zlecenie. Uprawnienie powyzsze wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktérym uprawniony
dowiedziat sie o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pdzniej jednak niz z uptywem roku od dnia
zawarcia umowy.

OBOWIAZKI INFORMACYIJNE ZAMAWIAJACEGO
§27

Zamawiajgcy niezwtocznie informuje réwnoczesnie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe lub imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce

zamieszkania wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty a takie przyznang punktacje w kazdym
kryterium i tgczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, na stronie
prowadzonego postepowania (jezeli postepowanie prowadzone byfo na stronie internetowej).

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich wykonawcéw o uniewaznieniu postepowania.

Zawiadomienie wymienione w ust. 3 zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania — jezeli
postepowanie prowadzone byto na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza do
podpisania umowy, podajac termin i miejsce podpisania umowy. Umowa moze by¢ podpisywana
korespondencyjnie.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH
§28

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, o wyniku postepowania.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Zawarcie umowy moze by¢é poprzedzone ztozeniem przez wykonawce okreslonych
w ogtoszeniu/zapytaniu ofertowym dokumentéw i oswiadczen.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
stosuje § 26 ust.3.

OBOWIAZKI W ZAKRESIE RODO.
§29
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Wykonawca ma obowigzek zapoznad sie z klauzulg informacyjng w zakresie RODO.

Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego, przez ztozenie osSwiadczenia
w formularzu ofertowym.

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytagczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13,
ust. 4 lub art. 14, ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

POSTANOWIENIA KONCOWE
§30

Nie stosuje sie zasad opisanych w niniejszym regulaminie, jesli instytucja przyznajgca srodki finansowe dla
Sanatorium zgda stosowania wtasnych procedur przy udzielaniu zaméwien.

§31

Ewidencje zamoéwiedn w  zakresie umozliwiajgcym sporzgdzenie  sprawozdania rocznego
o udzielonych zamdwieniach, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty netto 130.000,00 zt prowadza
kierownicy komérek organizacyjnych.

Ewidencja zawiera nazwe zamodwienia, ilos¢ oraz wartosé netto i brutto udzielonych zaméwien.

Kierownicy komdrek organizacyjnych do 31 stycznia sktadajg sprawozdanie o ilosci i wartosci netto oraz
brutto udzielonych zaméwien za rok poprzedni do pracownika zajmujgcego sie zamowieniami
publicznymi.

Wykaz zatgcznikéw do regulaminu:

1) wniosek o rozpoczecie postepowania — zat. nr 1;
2) ogfoszenie/zapytanie ofertowe — zat. nr 2;
3) formularz oferty — zat. nr 3;
4) notatka stuzbowa — zat. nr 4;
5) protokdt z postepowania — zat. nr 5;
6) klauzula informacyjna w zakresie RODO — zat. nr 6;
7) wykaz dostaw/ustug/robdt budowlanych —zat. nr 7;
8) wykaz oséb — zat. nr 8.
Opracowat:
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